OBEC POLEPY

POLEPY 131 - PSC 280 02 Kolin

SMERNICE OBCE POLEPY PRO ZADAVANI ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU
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CLANEK I - PREDMET SMERNICE

Tato smérmice upravuje postup zadavani zakazek malého rozsahu, tj. zakdzky na dodavky, sluzby do
vySe 2.000.000 K¢ a stavebni prace do vyse 6.000.000 K&, které musi zadavatel vzdy zadat v souladu s
§ 6 zakona o vefejnych zakazkach &. 134/2016 Sb., ve znéni pozd&jsich predpist, tj. dodrzet zasady
transparentnosti, rovného zachéazeni, zdkazu diskriminace a pfiméfenosti.

Zadavatelem pro ucely této smérnice se rozumi Obec Polepy. Odpovédnou osobou se rozumi starosta
obce.

VSechny finanéni limity uvedené v této smérnici jsou uvadény bez DPH.

CLANEK II - PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY, KATEGORIE VZMR

U jednorazovych zakizek se pfedpokladanou hodnotou vetejné zakazky rozumi predpoklidana vyse
penézitého zavazku vyplyvajici z plnéni vefejné zakazky. Podle predpokladané hodnoty zakazky bez
DPH se rozhoduje o postupu zadani vefejné zakazky.

Zakazky na potizeni opakujicich se dodavek, sluZeb ¢&i stavebnich praci s obdobnym piedmétem plnéni
se fesi uzavenim ramcové smlouvy.

Pro Rdmcovou smlouvu plati:

a) uzavira se na dobu uréitou,

b)  hodnoty vefejné zakazky v jednotlivych letech se séitaji za obdobi uvedené ve smlouvé, tato
hodnota je pfedpokladanou hodnotou pro postup pfi zadavani dle této smérnice,

¢)  ramcovd smlouva se nepouZije pro zakazky, které budou potizovany ,nahodile* dle aktudlnich
potieb a které nelze dopfedu ptedvidat,

d)  rdmcovou smlouvu lze uzaviit s jednim, nebo vice dodavateli. Pokud je uzaviena rimcova smlouva
s vice dodavateli, je nutné vyzadat si nabidku od vybranych dodavatelii na kazdé jednotlivé pln&ni
samostatné,

Pro pravideln€ se opakujici zakazky se shodnym obsahem dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci (nap¥.

servisni sluzby, vydavani Gasopisu) se stanovi ptedpokladana hodnota nasledovné:

a) Pokud se uzavira smlouva na dobu del3i nez 48 mésicii, pfipadn& na dobu neurgitou, je postup pro
zadavani vefejné zakdzky dle této smérnice stanoven podle pfedpokladané hodnoty sluzby,
dodavky nebo stavebnich praci za Styfi roky.

b) Pokud se uzavira smlouva na dobu urditou kratdi nez 48 mésict, je predpokladanou hodnotou
hodnota za obdobi uvedené ve smlouvs, tato hodnota je limitem pro postup pii zadavani dle této
smérnice.

Pro vefejné zakdzky malého rozsahu lze pouzit obdobu soutézniho dialogu, pokud zadavatel neni
objektivné schopen piesné vymezit technické podminky vefejné zakazky nebo pravni a finandni
pozadavky na plnéni vefejné zakazky.

Vefejné zakazky malého rozsahu (VZMR) se pro Géely zadavani dle této smérnice déli do téech
kategorii, kategorie se uréuje dle ceny zakazky v nédvaznosti na typ (dodavky, sluzby a stavebni prace):

www.obecpolepy.cz Tel: 321 725 362

email: oupolepy@obecpolepy.cz mobil: 724 180 515

DS: 5s5bmew ICO: 00235644
Bankovni spojeni:
272620115/ 0300, CSOB Kolin




L kategorie IL kategorie - L lgategorie =
OBJEDNAVKA POPTAVKA ZVEREJNENA ZAKAZKA
dodavky, nad 500.000,- K¢, do 2 000 000,- K&
nad 200.000,- K& (u dodavek a sluzeb)
sluzby do 200.000,- K¢ do 500.000,- K&
(vSechny typy) (vSechny typy) nad 500.000,- K&, do 6.000.000,- K&
stavebni prace (u stavebnich praci)
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CLANEK III - OBECNE POSTUPY PRI ZADAVANI VZMR

Vsechny vefejné zakazky II. kategorie a III. kategorie zaddvané Obci Polepy musi byt evidovany na
profilu zadavatele. Pred zah4jenim vefejné zakazky je nutné zakazku zaevidovat. Za spravnost zapisu
idaju do evidenéniho systému zodpovida odpovédna osoba.

Za archivaci dokladii k jednotlivym vefejnym zakazkdm zodpovida odpovédna osoba.

CLANEK IV - POSTUP PRI ZADAVANI VZMR I. KATEGORIE
OBJEDNAVKA (DO 200.000,-K¢&)
Za administraci zakazky od 50.000,- K& do 200.000,- K& odpovida odpovédnd osoba.
Vybér zhotovitele provede zastupitelstvo, a to po vyhodnoceni minimalné dvou nabidek.

Podkladem pro vybér zhotovitele je vyZadani nabidky (tzv. poptdvkové fizeni) pisemnou nebo
elektronickou formou od minimdlné 3 moZnych dodavateld &i poskytovatelti, u kterych je
predpokladano, Ze splituji poZadovanou zpiisobilost, nebo se zptsobilost ovéfi v ramci zakazky.

Na zakazku nad 10.000 K& musi byt vystavena pisemna objednavka.

Objednavka obsahuje popis zakdzky, termin plnéni, odsouhlasenou hodnotu plnéni, jméno osoby
odpovédné za pinéni.

Na zakazku do 10.000 K& miZe byt vyuzita pouze ustni objednavka odpovédné osoby.

CLANEK V - POSTUP PRI ZADAVANI VZMR II. KATEGORIE
POPTAVKA (NAD 200.000,- K¢ DO 500.000,- K¢&)

Odpovédni osoba zodpovida za zajisténi nabidky (tzv. poptavkové fizeni) pisemnou nebo elektronickou
formou od minimaln& 3 moZnych dodavateld &i poskytovateld, u kterych je pfedpokladéano, Ze spliiuji
pozadovanou zpiisobilost, nebo se zpuisobilost ovefi v ramcei zakéazky.

Poptavka bude minimalné obsahovat:

a)  nazev a popis vefejné zakdzky, misto a dobu realizace, specifikace zakazky,

b)  podminky pro zpracovani nabidky, tj. co méa byt obsahem nabidky, jaké udaje maji uchazeci
uvést, aby zadavatel mohl nabidky objektivné posoudit a vyhodnotit,

¢) lhitu, misto a zpisob podani nabidek.

Nabidky musi vZdy obsahovat minimalné:

a) identifikacni Gdaje uchazece,

b)  nabidnutou cenu bez DPH a cenu s DPH, pfipadn€ navrh hodnot u hodnoticich kritérii,

c)  akceptaci navrhu smlouvy, pfipadné akceptaci obchodnich podminek nebo navrh vlastniho
smluvniho vztahu.

Vyhodnoceni nabidek provede minimalng téi¢lenna komise povéiena zastupitelstvem obce, a to formou
Zapisu o hodnoceni nabidek. Tento zapis s odivodnénim a s doporucenim vybéru nejvhodnéjsi nabidky
piedloZi zastupitelstvu obce sou¢asné s navrhem smluvniho vztahu k odsouhlaseni.
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CLANEK VI - POSTUP PRI ZADAVANI VZMR 1. KATEGORIE

ZVEREJNENA ZAKAZKA (NAD 500.000 K& DO 2.000.000 K& NA DODAVKY A
SLUZBY 4 OD 500.000 K¢ DO 6.000.000 K& NA STAVEBNI PRACE)

Zastupitelstvo obce odsouhlasi Zadani vetejné zakéazky a navrh na jmenovani ¢lend hodnotici komise.

Oznameni o zahdjeni vybérového Fizeni (nebo vyzva k podani nabidky) bude pisemnou nebo
elektronickou formou rozeslano miniméln& 3 moznym dodavateliim & poskytovateliim a sou¢asné bude
uvetejnéno na profilu zadavatele po dobu minimaln& 10 dng.

Vyzva k podéni nabidky (zadavaci dokumentace) bude minimalné obsahovat:

a)  nazev a popis predmétu vefejné zakazky, misto a dobu realizace,

b)  identifikaéni adaje zadavatele, vetnd kontaktni osoby pro vefejnou zakazku (jeji telefon a e-
mailova adresa),

¢)  zadavaci podminky nebo odkaz na zadivaci dokumentaci s poZadavky zadavatele, zpiisobem
hodnoceni nabidek a ndvrhem smlouvy nebo navrhem obchodnich a platebnich podminek.

d)  predpokladanou cenu zakazky,

e)  lhitu, misto a zpiisob podani nabidek.

Nabidky musi vZdy obsahovat minim4lné:

a)  identifikaéni udaje uchazede, véetns kontaktni osoby,

b)  doklady o splnéni pozadované zpiisobilosti (minimaln€ opravnéni k podnikani v oboru)

¢)  nabidnutou cenu bez DPH a cenu s DPH, pfipadn& navrh hodnot u kritérif, ktera jsou ptedmé&tem
hodnoceni,

d)  akceptaci navrhu smlouvy, ptipadné akceptaci obchodnich a platebnich podminek.

Vyhodnoceni nabidek provadi hodnotici komise (minimalng tfi¢lennd), kterou jmenuje zastupitelstvo
obce. Hodnoti se pouze nabidky, které byly doruéeny véas a Jsou uplné. Komise miZe vyzvat uchazede
k doplnéni nebo vysvétleni. Nabidky se vyhodnocuji podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii. O
kazdém jednani hodnotici komise se vzdy sepise protokol - Zapis. Zapis, opatfeny datem a mistem
Jednéni bude obsahovat seznam doru&enych nabidek, seznam uchazedi vyzvanych k doplnéni nabidky,
seznam vyfazenych nabidek a zdivodnéni jejich vyFazeni, popis zpiisobu hodnoceni, vysledek
hodnoceni. Zapis podepisuji p¥itomni &lenové komise. P¥ilohou zapisu je Cestné prohlaseni o stfetu
z4jmu ¢lent komise.

Pofadi uchaze¢t stanovené hodnotici komisi, ndvrh na vylouceni uchazede a navrh na vybér
nejvhodnéjsi nabidky predlozi odpovédna osoba ke schvaleni zastupitelstvu obce spolu s navrhem na
uzavieni smlouvy. Pfilohou materialu do zastupitelstva obce Jje zapis z jednani hodnotici komise.

Pokud si v zaddvaci dokumentaci zadavatel vyhradil zvetejiiovani na profilu zadavatele, zvefejiiuji se
vysledky vetejné zakazky pouze na uvedeném profilu.

CLANEK VII - VYJIMKY A OSTATNI PODMINKY

Zakazky niz§i kategorie mohou byt kdykoli, dle rozhodnuti odpovédné osoby nebo zastupitelstva obce,
feSeny jako zakdzky vys$3i kategorie.

Od postupu stanoveného touto smérnici se lze odchylit v pfipadé, Ze hrozi nebezpedi z prodleni nebo
pokud zakézku miZe poskytnout pouze jediny zdjemce. Zodpovédna osoba je povinna informovat o
mimofadném postupu zastupitelstvo obce na jeho nejblizéim zasedani.

Zastupitelstvo obce miiZe v odiivodnénych piipadech rozhodnout o jiném postupu, nez jaky je navrsen
touto smérnici.

Tato smérnice se nevztahuje na dodavky vody, energii, telekomunikacni sluzby, Gvéry a pravni sluzby.
Dale se nevztahuje na dodate¢né stavebni prace nebo vicepréce, sluzby nebo dodavky, které je nutné
provést, aby mohla byt dokon&ena veiejna zakéazka, na kterou byl proveden vybér zhotovitele v souladu
s touto smérnici. Dodateéné stavebni préce nebo vicepréce, sluzby nebo dodavky lze fedit pouze
dodatkem smlouvy odsouhlasenym zastupitelstvem.
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7.5. Zakazky spolufinancované z krajskych, nérodnich nebo evropskych zdrojii se zaddvaji souCasné
zptisobem, ktery stanovi poskytovatel dotace nebo pijcky. Porovna se metodika poskytovatele dotace
a této smérnice a zvoli se postup, ktery zohledni vechny podminky v obou piedpisech (zvoli prisn&jsi
postup).

7.6. 'V ptipadg, e predpokladana cena zakazky ptesahne 2.000.000 K& na dodavky ¢&i sluzby a 6.000.000
K¢ na stavebni prace je zadavatel povinen postupovat dle zakona €. 134/2016 Sb., v platném znéni.

Tato smérnice byla schvilena Zastupitelstvem Obce Polepy dne 23. 2. 2022 usnesenim ¢&. 2-2/2022 a
nabyva G¢innosti dnem schvaleni.

L{/.a/{/:

Ing. Rostislav Vodicka, starosta




