'KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v Polepech

V souladu se zfizoyaci__lis@_iqqﬁ knihovny Obecni knihovna v Polepech, schvalenou
zastupitelstvem obce usnesenim ¢j. 13-2/2020 ze dne 12. 02. 2020 a podle § 4, odst. 7 zdkona
¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vydavam tento knihovni Fad:

I. Zakladni ustanoveni

ClL1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je zfizena za Uelem poskytovat rovnym zplisobem viem obanim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informaéni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

Cl. 2

Verejné knihovnické a informacéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v ptisluSnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypljéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informacni sluzby:
1. informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
ii.  informace z oblasti vefejné spravy,
iii.  astni informace bibliografického a faktografického charakteru,
iv.  pfistup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovnihg #adu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Knihovna poskytuje za thradu tyto sluzby: manipula¢ni poplatek, sankéni poplatek,
apod. Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak. ¢.
257/2001 Sb., knihovniho zdkona, stanovenou Cenikem Ze uhradu za né mize
poZadovat jen do vyse skuteéné vynalozenych nakladu.

4. Veskeré financéni Castky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou uc¢tovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.



I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Cl.3
~“Registrace uzivatele
Registrovanym uzivatelem knihovny se mize stat kazda fyzickd nebo pravnickd osoba
vydanim priikazu uzivatele na zdkladé vyplnéné piihlasky ovéfené knihovnikem podle
osobnich doklad@ uzivatele.

Knihovna vyZaduje k registraci néasledujici osobni udaje: jméno. piijmeni, adresu
trvalého bydlisté a datum narozeni.

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zdkonného
zastupce.

Osobni Udaje uzivatel bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym natizenim o
ochrané osobnich Udaji (EU) 2016/679. Pouéeni o ochrané osobnich 1daji je ptilohou
tohoto KR.

ClL 4

Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni ¥dit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, kterd jsou potiebna pro udrzeni potfddku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opateni, mize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou 3kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych piedpisi.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

CL5

Pokyny pro vyuZzivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouZzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programil v knihovné.

Uzivatel mizZe kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdroju z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zésahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel
plné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni
techniky v¢etné Skod zpusobenych jim zanesenymi pocitaovymi viry.



nezadé-1i dokument dalsi uzivatel. V odiivodnénych ptipadech je mozné povolit novou
vypijcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho pfedloZeni.

Knihovna je opravnéna v odlivodnénych ptipadech stanovit krat$i vypjéni Thitu
piipadné zadat vraceni plijceného dokumentu pied uplynutim vypijéni lhity.

s Q10
Vraceni vypijéeného dokumentu

UzZivatel je povinen vratit vyplj¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypijcil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pii ztrate
dokumentu.

Je zakazano zpracovavat text vypijceného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyrazilovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zpisobem do vyptij¢eného
dokumentu zasahovat.

4
CL 11
Prava a povinnosti uzivatelu pro pujéovani mimo knihovnu

Pro ptlij¢ovani knihovnich fondd plati ustanoveni obcanského zakoniku o ptlijéovani
veéci.

Mimo knihovnu miiZze mit uzivatel vypijceno zpravidla nejvyse 5. dokumenti.
Uzivatel nesmi vyptjéeny dokument pijéovat dal$im osobam. Ruéi za néj po celou
dobu vyptijcky.

Uzivatel ru¢i za vyptjceny dokument do té¢ doby, dokud ma knihovna o vypujéce
zdznam. Pfi vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrZi potvrzeni o vraceni.
Jestlize uzivatel nevrati puij¢eny dokument ve stanovené lhité, uétuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni.

Jestlize uZivatel ani po upomenuti pijjéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani pijceného dokumentu pravni cestou uétuje knihovna
manipulacni poplatek jako nédhradu za naklady spojené s ptipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni. .

Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech
sluzeb.

Cl 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pdjéeni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi knihovny, anebo z fondu
jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachézet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb.,
(autorského zakona).



5. UzZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakont (autorsky zakon), v platném znéni a ostatni pfedpisy.

Q oW v 7

© 77 HI. Vypujéni rad
CL6
Zpristupniované knihovni dokumenty

1. Knihovna pijcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubori.

2. Meziknihovni sluzbu zprostiedkuje knihovna na pozddani uZivatele podle § 14
knihovniho zakona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢ 88/2002 Sb. a metodickych
pokynti NK CR.

CL.7
Rozhodnuti o pijcovani

1. Mimo knihovnu si mize uzivatel pgjéit viechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokument:

a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,

c¢) jejichZ plij¢ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piredpisy (poruseni
autorskych prav, ifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které byly vypUjeny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni
vypijéni sluzby s podminkou vypij¢ky v pouze v prostorach knihovny.

CL8
Postupy pri pujcéovani
1. Pted pfevzetim vyptjcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
vSechny zdvady a ovéfit si zapis zavad ve vypijénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vyptj¢niho systému.
2. Uzivatel mlze poZadat o rezervaci dokumentu tstné ¢i pisemné pfimo u knihovnika.
CL9
Vypujéni lhuty

1. Vyptjeni lhita pro pijcovani mimo knihovnu je 8. tydnt. Vypijéni lhita mize byt
prodlouzena az tiikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pted jejim uplynutim a



Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
pfedpisy (poruSeni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.). = '

Knihovna mize pro svého-uZivatele objednat zhotoveni kopie v &eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto piipadé podléhd ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. “Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi autorského zékona a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

1V. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

Cl. 13
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhiité
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zpisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MizZe poZadovat nahradu $kody
uvedenim do pivodniho stavu obstardnim nahradniho vytisku téhoZz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. JestliZze uvedeni do
ptuvodniho stavu neni mozné nebo ucéelné, miZe knihovna pozadovat jako nahradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni nahradu
stanovuje knihovna.

UZzivatel je povinen hradit i vSechny néaklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

CL. 14
Poplatky za piestupky proti Knihovnimu #adu

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastavd dnem, ktery nasleduje po
skonceni stanovené vypaj¢ni Ihity. Pfipada-li posledni den stanovené lhiity
na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypujéni
den.

Vyméhani nevracenych vyptjcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkl z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentli. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz
posledni je doporuceny dopis obecniho uUfadu) nasleduje vymahani pravni
cestou.

Ztrata prikazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi

jeho platnosti (plivodni nebo obnovené) se uétuje manipulaéni poplatek.
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Cl. 15

Nahrada vieobecnych $kod

. Utzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti

(podle ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do predesdléhd-stavu. Neni-li to dobfe moZné, anebo Zada-li to poskozeny.
hradi se $koda v penézich.”).

Za $kody zpisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych predpisu.

V. Zavérecna ustanoveni
Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou soucasti KR jsou ptilohy.

Rusi se Knihovni t4d ze dne 10. 06. 2002.
Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.

VI. Piilohy Knihovniho Fadu

Cenik placenych sluzeb a poplatki Obecni knihovny v Polepech
Pouceni o ochran¢ osobnich udajt

V Polepech dne 12. 02. 2020

/
Tl { Mfmﬁ;
- podpis knihovnika
razitko knihovny
podpis starosty (vedouciho knihovny)

Obec POLEPY




